ANEXO 1: PERFIL DE CARGO

I. IDENTIFICACION DEL CARGO

Nombre del Cargo : Coordinador (a) de Recreacion y Deportes
Unidad : Direccién de Vida Universitaria — Direccién General Estudiantil
Cargo Jefe Directo : Director(a) de Vida Universitaria
Ocupante del Cargo
Familia de cargos : Profesionales Nivel:
Il. OBIJETIVO DEL CARGO

Planificar e implementar los lineamientos de la Direccién de Vida Universitaria para el correcto
desarrollo de la recreacion y el deporte en la comunidad estudiantil, velando por una oferta de
servicios acorde a las necesidades de los estudiantes de la UC Temuco bajo un marco de calidad

del servicio.

lll. FUNCIONES PRINCIPALES

1. Gestion del programa de Recreacion y Deportes

- Planificar, implementar, controlar y proponer mejoras a los planes operativos y los servicios
del programa.

- Velar por la correcta utilizacion de los recursos y presupuesto asignado.

- Entregar periddicamente informacién del avance de los planes anuales, tanto en sus
actividades, metas y presupuesto.

- Utilizar correctamente los procesos y procedimientos, tanto operativos como de soporte
administrativo institucionales facilitados por la Direccidn.

- Planificar y verificar cargas horarias de los servicios, tales como talleres, clinicas, actividades
masivas, entrenamientos, entre otras.

- Coordinar e implementar compra de equipamiento, asi como también mantener actualizado el
inventario disponible para las actividades del programa.

- Mantener una coordinacién estrecha con el administrador deportivo.




- Mantener un registro mensual de los servicios prestados por el programa.

- Mantener un registro sistematico de las selecciones deportivas y cuerpos técnicos.

- Apoyar la implementacion de los procesos de evaluacién de los principales servicios del
programa.

- Implementar con los demas programas de la Direccién de Vida Universitaria las actividades
gue se definan en los planes operativos anuales.

- Facilitar la informacién o evidencias solicitadas para el control de gestion del programa.

- Apoyar y facilitar las acciones de mejora de los servicios llevadas a cabo por la Direccién de

Vida Universitaria.

2. Gestionar las actividades de caracter recreativo masivo.

- Proponer y disefiar una oferta de servicios recreativos de caracter masivo para la comunidad
universitaria, orientada a ampliar la cantidad de estudiantes participantes bajo un marco de
calidad.

- Planificar, implementar y controlar la oferta recreativa de caracter masivo para los estudiantes
de la UC Temuco mediante un plan operativo anual.

- Coordinar y supervisar la correcta implementacion de las actividades recreativas planificadas.

3. Gestionar las actividades deportivas de caracter competitivo seguin el plan de desarrollo
anual.

- Generar, planificar y controlar la oferta deportiva competitiva para los estudiantes de la UC
Temuco.

- Gestionar cuerpos técnicos.

- Planificar y coordinar viajes de los cuerpos técnicos y estudiantes.

- Revisar desempenfio deportivo y académico de los estudiantes.

- Asesorar a los estudiantes en el proceso de admisidn especial deportiva.

- Convocar y asignar la beca deportiva de acuerdo con las orientaciones y los procedimientos
definidos para ello.

- Coordinar con la Direccidn de Bienestar Estudiantil la aplicacion de la beca deportiva.




4. Supervisar accidentes en talleres y ramas deportivas.

- Llevar registro y seguimiento de los accidentes y control de lesiones de los estudiantes.

- Informar oportunamente a la Direccién de Vida Universitaria de todo evento.

5. Otras funciones

- Asistir a las reuniones con instituciones ligadas al deporte universitario e informar
formalmente de los acuerdos y tematicas a la Direccidn de Vida Universitaria. Llevar registro de
los acuerdos y compromisos.

- Gestionar y participar de las ceremonias y premiaciones de los deportistas.

- Otorgar apoyo a los requerimientos de la direccién y de la Institucién.

IV. REQUISITOS DEL CARGO

Instruccion Formal (Titulo Titulo profesional de Pedagogia en educacidn fisica
requerido)

Experiencia Requerida - Experiencia comprobable en competencias internacionales
federadas

- Experiencia comprobable en gestion deportiva
universitaria

- Haber sido seleccionado nacional en cualquier disciplina

Conocimientos Manejo de Excel nivel intermedio







