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PERFIL DE CARGO 
 
 

I. IDENTIFICACIÓN DEL CARGO 
 

Nombre del Cargo : Coordinador/a ejecutivo/a 

Unidad   : Dirección de Planificación y Análisis Institucional 

Cargo Jefe Directo  : Director de Planificación y Análisis Institucional 

Ocupante del Cargo  : -- 

Familia de cargos  : Profesional 

Ubicación  : no aplica (teletrabajo) 

 
 

II. OBJETIVO DEL CARGO 
 

Coordinar la implementación y monitorear el cumplimiento de los principales hitos, actividades 

e indicadores del objetivo específico N°4: Actualizar el proyecto formativo de la universidad, en 

el marco de la nueva planificación estratégica institucional, mediante una metodología de 

mayor complejidad y pertinencia, que permita detectar y acortar las brechas existentes entre 

las capacidades institucionales y las nuevas exigencias a la función formadora en educación 

superior; en el marco del proyecto UCT1999: Fortalecimiento de las capacidades institucionales 

para el desarrollo de la docencia en el contexto de las nuevas demandas sociales y 

transformaciones que enfrenta el sistema de educación superior del país. 

 
III. FUNCIONES PRINCIPALES 

  

- Monitorear el desarrollo de hitos y actividades comprometidas en el objetivo específico 

N°4 

- Generar y actualizar información relativa a los procesos, el estado de cumplimiento de 

hitos, actividades e indicadores. 

- Articular y coordinar los vínculos requeridos para la ejecución de las actividades 

comprometidas en el objetivo mencionado. 

- Otorgar apoyo a los requerimientos de la Dirección de Planificación y Análisis 

Institucional y de la Institución. 
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IV. REQUISITOS DEL CARGO. 

 

 

Instrucción  Formal Título profesional de las ciencias sociales o la ingeniería 

Experiencia 

Requerida 

Dos años de experiencia en gestión de proyectos  

Un año de experiencia en trabajo con equipos 

multidisciplinarios 

Competencias 

requeridas 

 

 

Conocimientos en educación superior. 

Dominio de herramientas ofimáticas nivel usuario (Office: Word, 

Excel, Power Point; Gmail y componentes asociados). 


